Zatacznik nr 5

PROCEDURA PROCESU DYPLOMOWANIA

Podstawa prawna

1.1.

1.2

Ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. nr 164, poz.
1365 z p6zn. zm.)

Regulamin Studiow Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckie-
go w Poznaniu. Zatacznik do Uchwaty nr 129/12 Senatu AWF w Poznaniu z dnia
21 lutego 2012 .

Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania pracy dyplomowe;j
(licencjackiej, magisterskiej) w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Pia-
seckiego w Poznaniu.

Zakres stosowania procedury
Procedura obejmuje wszystkich studentow pierwszego i drugiego stopnia studiéw stacjo-
narnych i niestacjonarnych oraz osoby prowadzace seminaria dyplomowe.

Zasady konstruowania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Prac¢ dyplomowa przygotowuje samodzielnie student pod kierunkiem promotora
w ramach realizacji przedmiotéw Proseminarium dyplomowe (studia pierwszego
stopnia) i Seminarium magisterskie (studia drugiego stopnia).

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki danego wydzialu
ze stopniem co najmniej doktora habilitowanego lub upowazniony przez rade wy-
dzialu nauczyciel akademicki ze stopniem doktora.

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ takze nauczyciel akademicki spoza wy-
dzialu. Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan, po zasiegnieciu opinii rady wy-
dziahu.

Zmiana promotora jest mozliwa wylacznie w uzasadnionym przypadku, po wyra-
zeniu zgody przez dziekana na pisemny wniosek studenta zaopiniowany przez ak-
tualnego i wnioskowanego promotora (formularz 5.1).

Zapiséw na Proseminarium dyplomowe oraz Seminarium magisterskie student do-
konuje w katedrach i zaktadach w terminie do konca semestru poprzedzajacego
rozpoczgcie zajeé proseminaryjnych lub seminaryjnych.

Kierownicy katedr/zaktadéw majg obowigzek dostarczy¢ do sekretariatu dziekana
danego wydzialu imiennego wykazu studentéw realizujgcych prace licencjackie
i magisterskie w danej jednostce, wraz z tytutem pracy, do 30 pazdziernika danego
roku akademickiego, w ktorym nastepuje obrona pracy (formularz 5.2, 5.3).
Tematy prac dyplomowych sg zatwierdzane przez dziekana danego wydziatu do 30
listopada danego roku akademickiego, w ktorym nastgpuje obrona pracy.

Kryteria i zasady przygotowywania prac dyplomowych
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Praca dyplomowa powinna by¢ opracowaniem w formie pisemnej o charakterze
aplikacyjnym lub poznawczym. Dopuszcza si¢ przygotowanie pracy dyplomowej
oryginalnej (w oparciu o material empiryczny), przegladowej (w oparciu
0 literature przedmiotu) lub studium przypadku.
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Temat pracy jest ustalany przez opiekuna naukowego w porozumieniu ze studen-

tem - studentowi przystuguje prawo wyboru tematu pracy. Przy ustalaniu tematu

pracy licencjackiej lub magisterskiej powinny by¢ brane pod uwage zainteresowa-

nia naukowe studenta, a takze plan badan naukowych katedry lub zaktadu. Charak-

ter oraz tre$¢ pracy dyplomowej musza by¢ zgodne z kierunkiem studiow.

Praca dyplomowa powinna by¢ znormalizowana pod wzgledem edytorskim (for-

mularz 5.4).

Za poprawno$¢ merytoryczng, redakcyjng, edytorska, jezykowa i stylistyczng pra-

cy, a takze za poprawnos$¢ cytowania i przestrzegania praw autorskich odpowiada

student (dyplomant).

Zaleca sie, aby uktad pracy, w ktorej podejmuje si¢ oryginalne badania empirycz-

ne, wygladal nastepujaco:

1) Strona tytutowa (formularz 5.5).

2) Spis tresci.

3) Streszczenie pracy - krotkie (do 300 stow) zawierajace krotki opis tematyki
i zakresu pracy.

4)  Wstep — przeglad pismiennictwa z zakresu tematyki pracy.

5) Cel pracy.

6) Material i metodyka badan.

7)  Wyniki badan.

8) Dyskusja.

9)  Whnioski.

10) Pismiennictwo.

11) Aneks (w przypadku zataczenia dodatkowej dokumentacji z przeprowadzo-
nych badan np. Tres¢ ankiety itp.).

Zaleca sig¢, aby uktad pracy o charakterze przegladowym, wygladat nastepujaco:

1) Strona tytutowa (formularz 5.5).

2) Spis tresci.

3) Streszczenie pracy — krotkie (do 300 stéw) zawierajace krotki opis tematyki.
i zakresu pracy.

4) Rozdzialy wedtug wlasnego opracowania.

5) Podsumowanie.

6) PiSmiennictwo.

Na koncu kazdej pracy dyplomowej nalezy zamie$ci¢ dwa o§wiadczenia:

1) oswiadczenie autora pracy dyplomowej, ze praca zostata napisana samodziel-
nie (formularz 5.6).

2) oswiadczenie na udostepnienie pracy dyplomowej (formularz 5.7).

Zasady skladania prac licencjackich i magisterskich

6.1

6.2

6.3

Student zobowigzany jest wykona¢ prace dyplomowg w 3 egzemplarzach w postaci
drukowanej.

Jeden z tych egzemplarzy musi by¢ drukowany dwustronnie i oprawiony w migkka
oprawe¢ z grzbietem zgrzewanym (nie bindowanym) oraz musi zawiera¢ wersj¢
elektroniczng pracy dyplomowej zapisang na ptycie CD-ROM w formacie PDF.
Ptyta powinna by¢ umieszczona w foliowej koszulce samoprzylepnej i odpowied-
nio opisana (imi¢ i nazwisko, numer albumu, tytut pracy).

Egzemplarz pracy dyplomowej, o ktorym mowa w pkt. 4.2 nalezy ztozy¢ w Dziale
Obstugi Studenta (DOS). Dwa pozostate egzemplarze pracy student przekazuje
promotorowi i recenzentowi.



6.4

6.5

6.6

Prace dyplomowe winny by¢ dostarczone do DOS, promotora i recenzenta najpdz-
niej 3 tygodnie przed wyznaczonym pierwszym dniem egzaminéw licencjackich
i magisterskich (zgodnie z podziatem roku akademickiego).

Na whniosek Kierujacego praca lub na uzasadniong prosbe studenta, dziekan moze
W wyjatkowych przypadkach przesunaé termin zlozenia pracy dyplomowej nie
dluzej jednak niz o trzy miesigce. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach (np.
zmiana promotora) dziekan moze podjac inng decyzj¢ (formularz 5.8).

Wszystkie prace dyplomowe (licencjackie 1 magisterskie) musza zosta¢ poddane
analizie antyplagiatowej — co oznacza obligatoryjne sprawdzanie prac dyplomo-
wych przed egzaminem dyplomowym, w elektronicznym systemie antyplagiato-

wym.,

Ocena i obrona pracy dyplomowej oraz egzamin dyplomowy

7.1 Oceny pracy dyplomowej dokonujg niezaleznie promotor i recenzent na odpo-
wiednim arkuszu (formularz 5.9).

7.2 Recenzentem pracy moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytul naukowy
profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego zatrudniony w Uczelni.

7.3 Obowiazki recenzenta moze takze pelni¢ nauczyciel akademicki posiadajacy sto-
pien doktora, ale tylko pod warunkiem, ze promotorem pracy jest nauczyciel aka-
demicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.

7.4 W przypadku, gdy ocena pracy dyplomowej przez recenzenta jest negatywna,
dziekan powotuje drugiego recenzenta.

7.5 Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest spetnienie
wszystkich wymagan wynikajacych z planu studidow i programu ksztatcenia oraz
uzyskanie pozytywnej oceny promotora i recenzenta z pracy dyplomowe;j.

7.6 Zasady realizacji egzaminu dyplomowego okresla Regulamin Studiow.

7.7  Ztozenie egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym jest warunkiem ukon-
czenia studiow.

Zalaczniki

8.1 Formularz nr 5.1 — Podanie o zmian¢ promotora pracy dyplomowe;j.

8.2 Formularz nr 5.2 — Wykaz studentéw przyjetych na proseminarium dyplomowe
w katedrze/zaktadzie.

8.3 Formularz nr 5.3 — Wykaz studentéw przyjetych na seminarium magisterskie
w Katedrze/Zaktadzie.

8.4  Formularz nr 5.4 — Zalecenia edytorskie dotyczace przygotowania pracy dyplomo-
wej.

8.5 Formularz nr 5.5 — Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej w Akademii Wycho-
wania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu.

8.6  Formularz nr 5.6 — Wzor o$§wiadczenia potwierdzajacego samodzielne wykonanie
pracy dyplomowej w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piasec-
kiego w Poznaniu.

8.7 Formularz nr 57 — Wzbér o$wiadczenia na udostgpnienie pracy dyplomowej
w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu.

8.8 Formularz nr 5.8 — Podanie o przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowe;j

8.9 Formularz nr 5.9 — Wzér recenz;ji.
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