Instrukcja konfiguracji dla Microsoft Outlook 2010

W ponizszej instrukcji konfiguracji przyjmiemy, ze skrzynka e-mail nalezy do Jana
Kowalskiego.

1. Uruchom program Microsoft Outlook 2010.

2. Podczas wyboru nazwy profilu wybierz standardowy "Outlook" lub kliknij przycisk
"Nowy", aby utworzyc¢ nowy profil.

3. W gornym menu wybierz zakladke "Plik".

4. Z menu, ktore pojawi sie¢ po lewej stronie wybierz zakladke "Informacje".

5. Kliknij przycisk "Dodaj konto"
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6. Wybierz opcje "Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy
serwerow" i kliknij przycisk "Dalej".
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(") Obstuga wiadomosc SMS

@ Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy serwerdw

7. Wybierz "Internetowa poczta e-mail (POP lub IMAP)". Kliknij przycisk "Dalej".

Wybierz ustuge

@ Internetowa poczta e-mail

Polacz sie z serwerem POP lub IMAP, aby wysylac i odbierad wiadomosd e-mail.

(71 Microsoft Exchange lub zgodna ustuga
Pofacz sie, aby uzyskad dostep do wiadomosd e-mail, kalendarza, kontaktdw, fa

") Obstuga wiadomosci SMS



8. W oknie "Ustawienia internetowej poczty e-mail" wpisz niezbedne dane
konfiguracyjne.

Imie i nazwisko — dowolne dane identyfikacyjne.

Adres email — wpisz pelny adres e-mail dla Twojej skrzynki e-mai:

Typ konta - wybierz typ potaczenia IMAP.

Serwer poczty przychodzacej — poczta.awf.poznan.pl

Serwer poczty wychodzacej (SMTP) — poczta.awf.poznan.pl

Nazwa uzytkownika — podaj nazwe uzytkownika (przed znakiem @ w adresie)
Haslo — wpisz haslo do skrzynki e-mail

Ustawienia internetowej poczty e-mail
Wszystkie te ustawienia sa wymagane, aby konto e-mail dziatato.

Informacje o uZzytkowniku Testowanie ustawien konta

Imie i nazwisko: lan Kowalski Po wypeknieniu informadi na tym ekranie zalecane jest
przetestowanie konta przez kikniede przydsku ponizej

Adres e-mail: kowalski@awf poznan.pl (wymagane polgczenie siedowe).

Informacje o serwerze

Typ konta: IMAP (=]

Serwer poczty przychodzgce;: poczta.awf.poznan.pl

| Testuj ustawienia konta ... |

| Przetestuj ustawienia konta po kikniedu przycisku
Dalej

Serwer poczty wychodzacej (SMTP):  |poczta.awf.poznan.pl
Informacje o logowaniu
Mazwa uzytkownika: kowalski
Hasto: FEEEEEEEEY
| Zapamieta]j hasfo

Wymaaa]j logowania przy uzydu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

| Wiecej ustawien ... |

9. Po wpisaniu wszystkich danych, kliknij przycisk "Wiecej ustawien", ktory znajduje
sie w prawym, dolnym rogu wyswietlonego okna.

Testowanie ustawien konta

Po wypelnieniu informadi na tym ekranie zalecane jest
przetestowanie konta przez klikniecie przycisku ponizej
(wymagane polgczenie siecowe).

| Testuj ustawienia konta ... |

/| Przetestuj ustawienia konta po Kiknigcu przycsku
Dalej

Wiecej ustawien ...



10. Wybierz zakladke "Serwer wychodzacy"'. Zaznacz dwie opcje jako aktywne:
"Serwer wychodzacy (SMTP) wymaga uwierzytelnienia' oraz "Uzyj tych samych
ustawiefnn, co moj serwer poczty przychodzacej"
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Zapamietaj hasto
Wymagaj logowania przy uzycu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

11. Przejdz do zakladki "Zaawansowane". W polu "Poczta wychodzaca (SMTP)" wpisz
numer portu "587". W polu "Poczta przychodzaca (IMAP)' wpisz numer portu
"143".Nastepnie kliknij przycisk "OK".
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Ustawienia internetowsej poczty e-mail ﬁ
Ogdlne | Elementy wysfane | Elementy usuniete |
Serwer wychodzgcy | Polgczenie | Zaawansowane

Mumery portdw serwera

Serwer przychodzacy (IMAF): | 143 [ Uzyj domyslnych ]
Uz#yj pofaczenia szyfrowanego nastepujgcego typu: | Brak IZ'
Serwer wychodzacy (SMTP): | 25
Uzyj pofaczenia szyfrowanego nastepujgcego typu: | Brak IE'
Limity czasu serwera
Kratkie d Diugie 1 minuta
Foldery

Sciezka folderu gidwnego:

12. Po zakonczeniu konfiguracji kliknij przycisk "OK". W nastepnym oknie kliknij
przycisk "DALEJ".

13. W nastepnym kroku zostanie wykonany automatyczny test wprowadzonych
ustawien. Po pomyslnie zakonczonym tescie zostanie wykonana proba wysylki oraz
odbioru wiadomosci e-mail.



Jak skonfigurowaé¢ polaczenie szyfrowane (SSL)?

Po wlaczeniu szyfrowanego potaczenia SSL, transmisja danych podczas polaczenia z
serwerem pocztowym bedzie zaszyfrowana! Twoja poczta e-mail bedzie bezpieczna
podczas odbierania oraz wysytki wiadomosci e-mail.

W celu wlaczenia szyfrowanego potaczenia SSL zaznacz odpowiednia opcje w obu polach
"Ten serwer wymaga bezpiecznego potaczenia (SSL)" oraz zmien numery portow na
odpowiednie.

« SMTP - 465,
« IMAP - 993,
« POP3 - 995,

Mumery portdw serwera
Serwer przychodzacy (IMAF): 993 Uzvj domyslnych |
Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujgcego typus | 55L |E|
Serwer wychodzacy (SMTF): 465

IJzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | S50 IE'




